	                           UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN II/3 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 6/3 đến ngày 11/3/2017




	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

6/3
	S
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần. 

- Rà soát hồ sơ cho trẻ làm quen tiếng Anh
	-  8h Dự giờ chào cờ đầu tuần. 

- Rà soát hồ sơ cho trẻ làm quen tiếng Anh
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ thực hiện chỉ thị 05- CT/TW theo KH của PGD và Đảng ủy.

- 15g30: Dự giờ cho cho trẻ làm quen tiếng Anh

- 17g30: Dự mít tinh kỷ niệm ngày Quốc tế  Phụ nữ 8/3
	- Xây dựng Kế hoạch tự bồi dưỡng cá nhân cho GV nhà trường.

- Phân công nhóm tự học CNTT
- 17g30: Dự mít tinh kỷ niệm ngày Quốc tế  Phụ nữ 8/3
	- Chuẩn bị chương trình tổ chức mít tinh kỷ niệm QTPN 8/3

	Ba

7/3
	S
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi

- Rà duyệt lớp 2 trên cổng thông tin điện tử
	- Xây dựng biên bản chấm thi UD CNTT trong công tác dạy và học.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	-  Rút kinh nghiệm sau hội thi GVG, NVND giỏi cấp Quận
	-  Rút kinh nghiệm sau hội thi GVG, NVND giỏi cấp Quận
	- Dự mít tinh kỷ niệm 107 năm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3 tại khu Liên cơ

	Tư

8/3
	S
	- Khai mạc Hội thi thiết kế các bài giảng ứng dụng trên bảng tương tác thông minh chào mừng ngày hội 8/3.
	- Khai mạc Hội thi thiết kế các bài giảng ứng dụng trên bảng tương tác thông minh chào mừng ngày hội 8/3.

- Chấm thi của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà soát các nội dung mô hình THĐT theo biên bản. Kiểm tra việc vận hành  cổng TTĐT.
	- Chấm thi của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Năm 9/3
	S
	- Dự giờ thao giảng của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.

- 8h30 Tập huấn nghiệp vụ công tác kiểm tra, giám sát của Đảng tại tầng 2 khu liên cơ quan Quận
	- Giao nhận thực phẩm tại tổ nuôi.

- Chấm thi của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Rà soát hồ sơ chương trình tiếng Anh liên kết theo hướng dẫn của Phòng
- Nộp báo cáo cho Phòng GD.

- Duyệt chứng từ.
	- Chấm thi của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
	- Giám sát hoạt động tổ nuôi

	Sáu 10/3
	S
	- Dự giờ thao giảng của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.
- Tổng hợp kế hoạch tự bồi dưỡng của GV theo chu kỳ bồi dưỡng thường xuyên theo KH của Sở và Phòng GD chỉ đạo.

- Rà soát Hồ sơ thi đua của nhà trường theo hướng dẫn của Ban thi đua.
	- Chấm thi của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh.


	- Giao nhận thực phẩm.

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Dự giờ làm quen tiếng Anh khối MG nhỡ.

- Họp giao ban BGH, XD lịch công tác
	- Chấm thi của các lớp ứng dụng trên bảng tương tác thông minh
- Họp giao ban BGH, XD lịch công tác
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

	Bảy 11/3
	S
	- Nghỉ


	Nghỉ
	- Làm việc tại VP

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

